
PASOS PARA

En este tutorial aprenderemos
los pasos para dar de baja

cursantes en el aula de Atamá

DAR DE BAJA

CURSANTES
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Entrar al  aula
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En la columna de la derecha buscar la
opción "usuarios" y luego, "usuarios matri-
culados".
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Una vez escrito el  nombre, presiona-
mos aplicar f i ltros.

buscamos al  cursante
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La forma mas efectiva de buscar a un
cursante,  es seleccionando en la barra
superior,  la opción de "Palabra clave",
para posteriormente escribir en la barra
de búsqueda contigua el nombre del
cursante.  
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Dar de de baja
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Una vez localizado hacemos clic en
el icono del cesto de basura.

Terminamos la operación haciendo
clic en "Dar de baja".


