J\PASOS PARA
DAR DE BAJA

CURSANTES

En este tutorial aprenderemos
los pasos para dar de baja
cursantes en el aula de Atama

i



ATAMA

ENTRAR AL AULA

En la columna de |la derecha buscar la
opcidn "usuarios" y luego, "usuarios matri-
culados".
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ATAMA

BUSCAMOS AL CURSANTE

Coincidir | Cualquiera = Seleccionar

Seleccionar

+ Agregar condicign [SE=EE =SS Limpiar filros | Aplicar filtros
hgreg Estatus P i '

Roles
] partlnpantes encontrados Métados de matriculacion

Grupos
Nombreﬁ B € F ) ) ; Fluw|v|w|x|¥y|z
Maostrar usuarios gque han estado inactivos durante mas de

Apelido(s) RPN » B ¢ D E| F G H| I J K L M N N o|lp g RIS T uw v wx vy z

La forma mas efectiva de buscar a un
cursante, es seleccionando en la barra
superior, la opcidon de "Palabra clave",
para posteriormente escribir en |la barra
de busqueda contigua el nombre del

cursante.

L]

Coincidir | Cualguiera % Kendziur ’_9

+ Agregar condicion /\
8 participantes encontrados R

Una vez escrito el nombre, presiona-
mos aplicar filtros.
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ATAMA

DAR DE DE BAJA

Una vez localizado hacemos clic en
el icono del cesto de basura.

Nombra / Apellido(s)
& Direccidn de corran Roles Grupos [itimo acceso al curso Estatus

— — — — —

@@ Martin Kendziur _ ) ; Equipo Técnico  Grupo 1 fflierinticos "}/-m s
0 kendziurmarting@gmail.com . & segundos | i
T

Terminamos la operacidn haciendo
clic en "Dar de baja".

Dar de baja

JRealmente desea dar de baja al usuarie "Mags
Digital | Programa Provincial de Formacigd Concieftia . 7

Cancelar
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