
PASOS PARA

En este tutorial tendrán a dispo-
sición los pasos a seguir para
efectuar la inscripción, matricu-
lación y administración de los
cursantes de Atamá.

A D M I N I S T R A R

M A T R I C U L A C I O N E S



atamá

inscripción
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La convocatoria
es a través de
los equipos de
cada Dirección,
deben solicitar
el l ink de
inscripción para
compartir .

Una vez cerrada
la inscripción,

vamos a
respuestas y

descargamos el
l istado en Excel

de los inscriptos.



atamá

   Los siguientes datos son necesarios para
la matriculación en Atamá y en caso de
faltar cualquiera de ellos no se podrá cargar
ese usuario.

  Tanto el  DNI como el correo deben ser
exlusivos de cada participante,  ya que la
plataforma no permite matricular a dos
personas con el mismo correo ni DNI.

Datos para la matriculación
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Nombre

Apellido

DNI

E-mail personal



atamá

como enviar los datos al
equipo de atamá
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Es fundamental realizar una l impieza de
datos en la planil la de inscriptos y el iminar
los duplicados y los que tengan datos
incompletos como falta de "@" en el correo,
mal escrito el  " .com" o falta de dígitos en el
DNI.
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atamá

   Cuando esté todo dispuesto,  el  Equipo
Atamá informará a cada Tutor o encargado
del aula su Usuario y Contraseña para que
puedan ingresar.

  Ahora el  Tutor debe enviar un correo de
Bienvenida a los cursantes,  con el Link del
aula,  invitándolos a ingresar,  donde
también les indicará a cada uno el usuario y
contraseña.
  

¿Cómo y  cuándo 
puedo ingresar?
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atamá

La sección fi ja:  esta sección alberga los
datos personales de cada estudiante y
NO se puede modificar.

La sección variable:  esta sección alberga
información respectiva al  curso que se
este desarrollando. Como no todos los
cursos son iguales en sus actividades,
esta sección SI puede ser modificada.

En la l ista de seguimiento se pueden
diferenciar dos secciones:  

Planilla de seguimiento
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atamá

Verde: Sumar cursantes
Rojo: Dar de baja

datos personales (DNI o mail)
Celeste:  Blanqueo de claves

  El  equipo de Atamá genera y comparte al Tutor una
planil la de seguimiento con los usuarios de cada aula.

  A través de esta planil la se podrá administrar las altas
y bajas de cursantes en el aula.  Hay colores de
referencias que indican las acciones a realizar en la
planil la por los Tutores en el desarrollo de los cursos.

Amaril lo:  indica error en los 

 El  uso de esta planil la  es un modo de conocer a los
cursantes y la única manera de tener un criterio para
evaluar al f inal .

Seguimiento y  comunicación
con el  equipo de Atamá.
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PROCURAR COMPLETARLA DÍA A DÍA PARA NO
PERDER DATOS QUE PODRÍAN SER IMPORTANTES.



atamá

blanqueo de claves
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 Si  un estudiante no puede ingresar a la
plataforma el responsable del curso deberá
solicitar que el/ la cursante envíe su DNI para
proceder con la detección del problema.

 El  responsable debe corroborar si  la cuenta
esta bloqueada intentando ingresar con el DNI
informado como usuario y la contraseña
conectar.

 Si  efectivamente no puede ingresar,  deberá
resaltar en celeste los datos de la cuenta
bloqueada en la planil la de seguimiento y
avisar al  correo atama@entrerios.edu.ar para
que el equipo de Atamá resuelva el  problema
de ingreso.

 Una vez resuelto,  el  equipo de Atamá sacará
el resaltado color celeste e informará al
responsable que el problema ya esta resuelto.  
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