CONSEJO GENERAL DE EDUCACION \
Gobierno de Entre Rios

MR- PASOS PARA
\7 ADMINISTRAR

MATRICULACIONES

En este tutorial tendran a dispo-
sicion los pasos a seguir para
efectuar la inscripcidn, matricu-
lacidn y administracién de los
cursantes de Atama.




ATAMA

INSCRIPCION

La convocatoria

Seminario de Formacion Docente en Contexto de :\_'
Educacion Domiciliaria y Hospitalaria ~ ©S a través de
-—r.-.-- T.‘!‘Ee-!'.:.:'l_.!r':'..:.-;;:ll-elf!-e,:l i'a.-i:"::cl':'_ A al ‘Samminang de Ermackie Docente an o | . d
- los equipos de
% cada Direccion,

deben solicitar
el link de

i inscripcion para
e et~ compartir.

Una vez cerrada s93respuestas
la inscripcidn,
vamos a -
respuestas y e A
descargamos el
listado en Excel

de los inscriptos.
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ATAMA

DATOS PARA LA MATRICULACION

Los siguientes datos son necesarios para
la matriculacion en Atamda y en caso de
faltar cualquiera de ellos no se podra cargar
ese usuario.

Tanto el DNI como el correo deben ser
exlusivos de cada participante, ya que la
plataforma no permite matricular a dos
personas con el mismo correo ni DNI.
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ATAMA

COMO ENVIAR LOS DATOS AL
EQUIPO DE ATAMA

Es fundamental realizar una limpieza de
datos en la planilla de inscriptos y eliminar
los duplicados y los que tengan datos
incompletos como falta de "@" en el correo,
mal escrito el ".com" o falta de digitos en el

DNI.
10 DNI Apellido Nombre E mail
11 ©T 77912 | Pellegrini Wialguiria +_ tmail.com
12 | e 269 | Rubel Patricia Elida Ines |+ _ J2@hotmail.com
13 "7 73110 | Martinez Héctor Mariano - attinez7S@grmail.com
14 781 [Welsch Rocio Micaela ! Zig@grnail. comm
15 777411 |Rodriguez lgnacio Gabriel . riguez@live.com
16 - 508|Godoy haria Emilia . y@hotrail. com
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ATAMA

;:COMO Y CUANDO
PUEDO INGRESAR?

Cuando esté todo dispuesto, el Equipo
Atama informara a cada Tutor o encargado
del aula su Usuario y Contrasena para que
puedan ingresar.

Nambre de usuario £0hvide su nombre de usuarie o centraseia?

Las ‘Cookies' deben estar habilitadas en su navegador &

Cantrasefia

Algunios cursos permiten 2l acceso de invitados

Recordar nombre de usuario
Iniciar sesién comao invitado

Acceder

Ahora el Tutor debe enviar un correo de
Bienvenida a |los cursantes, con el Link del

aula, iInvitandolos a ingresar, donde
también les indicara a cada uno el usuario y
contrasena.
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ATAMA

PLANILLA DE SEGUIMIENTO

En la lista de seguimiento se pueden
diferenciar dos secciones:

e La seccidon fija: esta seccidon alberga los
datos personales de cada estudiante y
NO se puede modificar.

e La seccidn variable: esta seccidn alberga
iInformacidon respectiva al curso que se
este desarrollando. Como no todos los
cCursos son iguales en sus actividades,
esta seccion S| puede ser modificada.

Asasoramiente: entre |2 posibilidad v eporiunidad de acomparier procesos
de reconfiguraciin en la escusla secundania

ror Act. | complet] Act. 2 conng
ol of

Rodiguez Verdnica

Dates can respesio @ ATAMA

Apel ilngresd? EU;:::“ 5% presento? | observaciones| Act. N°1 | Devolucidn| Act. N°2 | Devoluci
_ 81| Pellegr falguiria i -mail com
..... 59| Rubel Patricia Elidalnes  [¢© °° “13Fholmal com
ST Martnes Hiéctor Manane t arlinez TaEgmal com
L. ATTRTR | Welsch Rocia Micasla ' 2 TERgmail oo m
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ATAMA

SEGUIMIENTO Y COMUNICACION
CON EL EQUIPO DE ATAMA.

El equipo de Atama genera y comparte al Tutor una
planilla de seguimiento con los usuarios de cada aula.

A través de esta planilla se podra administrar las altas
y bajas de cursantes en el aula. Hay colores de
referencias que indican las acciones a realizar en la
planilla por los Tutores en el desarrollo de los cursos.

Héctor Mariano hirmarianorm
Focio Micaela tociowelsch

El uso de esta planilla es un modo de conocer a los
cursantes y la Unica manera de tener un criterio para

evaluar al final.

PROCURAR COMPLETARLA DIA A DIA PARA NO
PERDER DATOS QUE PODRIAN SER IMPORTANTES.
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ATAMA

7

BLANQUEO DE CLAVES

Si un estudiante no puede ingresar a la
plataforma el responsable del curso debera
solicitar que el/la cursante envie su DNI para
proceder con |la deteccion del problema.

El responsable debe corroborar si la cuenta
esta blogueada intentando ingresar con el DN
informado como usuario y la contrasena
conectar.

Si efectivamente no puede ingresar, debera
resaltar en los datos de la cuenta
blogueada en la planilla de seguimiento vy
avisar al correo atama@entrerios.edu.ar para
que el equipo de Atama resuelva el problema
de ingreso.

Una vez resuelto, el equipo de Atama sacara

el resaltado color e informara al
responsable que el problema ya esta resuelto.
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